PROCEDURY | REGULAMINY OBOWIAZUJACE

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W SZPROTAWIE

I W przypadku ucznia, ktéry swoim niewtasciwym zachowaniem znacznie zaktéca
lub uniemozliwia prowadzenie lekgji

Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do witasciwego zachowania, upewnia sie, czy
zostat dobrze zrozumiany.

Poleca mu zmiane miejsca pracy w klasie, wpisuje stosowng uwage w e-dzienniku.

Jesli upomnienia i zmiana miejsca nie skutkuja, ,, wytgcza” ucznia z udziatu w lekcji, oddajac go
pod opieke pedagoga szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

Nauczyciel informuje wychowawce oraz rodzicow o nieodpowiednim zachowaniu ucznia.
Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia powtarzajg sie, nauczyciel zawiadamia o tym
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego. Nauczyciel z wychowawcg i pedagogiem
opracowujg wspolng strategie postepowania.

Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia - podjecie dalszych ustalen.

W przypadku, gdy rodzice nie wspdtpracujg ze szkota, a sytuacja nie ulega poprawie, szkota
kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje opiekuriczo-wychowawczg dziecka.

Il. W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

Rodzic ma obowigzek w ciggu trzech dni poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

Jezeli po uptywie tego czasu brak jest informacji od rodzicow o przyczynach nieobecnosci
dziecka, wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyne absencji poprzez nawigzanie
kontaktu z rodzicami / opiekunami prawnymi (telefon, dziennik elektroniczny, list polecony).
Jezeli nieobecnos¢ przedtuza sie, wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu, ktéry
przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia, zobowigzujgc ich do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania do szkoty.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow zobowigzania, dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne.

lll. W przypadku uczniowskich ,,wagarow” lub samowolnego opuszczenia szkoty

Wychowawca powiadamia telefonicznie lub przez e-dziennik rodzicéw (opiekundow prawnych)
o niepokojacych nieobecnosciach dziecka na lekcjach.
Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i w jego obecnosci ustala przyczyne
wagarow i miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.
Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagardw lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicéw
do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania.

W przypadku braku poprawy i czestych nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicéw na rozmowe celem wyjasnienia
sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajgcych z braku realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko.



6. W sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny oraz organ prowadzacy.

7. Jezeli uczen byt obecny na wczesniejszych lekcjach, a w dalszej czesci dnia nie stawit sie na
zajeciach i nie zgtosit tego faktu nauczycielowi:

a) Nauczyciel prowadzacy lekcje odnotowuje nieobecnos¢ w e-dzienniku i niezwtocznie
powiadamia wychowawce klasy (lub pedagoga/psychologa szkolnego badz wicedyrektora).
b) Wychowawca klasy (lub wyznaczona osoba):

- podejmuje prébe ustalenia miejsca pobytu ucznia na terenie szkoty,

- kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, aby poinformowac
ich o nieobecnosci i upewnic sie, czy uczen nie udat sie do domu,

- w sytuacji braku mozliwosci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami oraz gdy istnieje
uzasadnione podejrzenie, ze zdrowie lub zycie ucznia moze byé zagrozone — informuje
dyrekcje szkoty, ktéra podejmuje dalsze kroki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (np.
powiadomienie Policji).

Rodzic zobowigzany jest do zwolnienia ucznia z okreslonych lekcji poprzez zgtoszenie tego
faktu w wiadomosci na e-dzienniku wychowawecy i nauczycielowi, z ktéorym uczen ma zajecia.

IV. W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych uczniow

1. Nauczyciel badZ inny pracownik szkoty, ktdry jest Swiadkiem agresywnego zachowania
ucznidow, jest zobowigzany do natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg
sytuacje.

2. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniéw).

3. Rozdziela strony konfliktu, nie dopuszcza do przejawéw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Natychmiast informuje o zdarzeniu wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia.

6. Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia/ucznidéw, uczestnikow
zdarzenia o zaistniatej sytuacji, wpisuje uwagi do e-dziennika.

7. Jesli zachowanie ucznia sie powtarza, wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga, a do
rodzicow zwraca sie z pisemng lub telefoniczng prosbg o zgtoszenie sie do szkoty,
przeprowadza z nim rozmowe.

8. W przypadkach drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia
lub zycia i niemoznosci uspokojenia ucznia przez nauczyciela), nauczyciel natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, wzywa rodzicéw dziecka, policje, pogotowie ratunkowe.

9. Wychowawca ucznia/ucznibw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/uczniéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

10. W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajgcych z braku
wspotpracy lub z innych zaniedban obowigzkéw rodzicielskich, dyrektor szkoty powiadamia
Sad Rodzinny.

V. W przypadku pozyskania informacji, ze uczer uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.



Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz w ich obecnosci z uczniem.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a z wiarygodnych Zzrddet
nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

VI. W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykow

VIL.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;j.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekundw, ktorych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmodwig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych osdb, dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

Jezeli powtdrzy sie przypadek, ze uczen znajduje sie na terenie szkoty pod wptywem alkoholu
lub narkotykdw, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym Sgdu Rodzinnego.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajaca wyglagdem narkotyk

Nauczyciel, zachowujgc $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
Prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatah pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.
Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz
komisyjnym opieczetowaniu w sekretariacie szkoty. W przypadku, gdy znana jest tozsamosc
ucznia, do ktérego nalezy substancja takze jego wychowawca, a sam uczen powinien by¢
obecny przy tych czynnosciach.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tdow zdarzenia.

VIIl. W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgca narkotyk



1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadac,
aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartosé torby szkolnej oraz kieszeni (we
wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzgcych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnosc¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosSci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do jednostki policji. Wczesniej prébuje ustalié, w
jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje.

5. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen
Wwraz ze swoimi spostrzezeniami.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukoriczyt 17 lat, nalezy
zawiadomié policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia,

ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

IX. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.

2. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi lub pedagogowi
szkolnemu.

4. Powiadomié¢ rodzicdw ucznia-sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomié policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbéj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosé nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i
przekazac je policji.

X. W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarka szkolna.

2. Jesli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia i
ustala z nimi dalsze postepowanie: potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki wychowawca lub nauczyciel, ktéoremu uczen zgtosit
swoje zte samopoczucie, kontaktuje sie bezposrednio z rodzicem dziecka w celu ustalenia
dalszego postepowania.

Xl. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu

1. Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), a w przypadku kiedy ofiara doznata powaznych
obrazen zapewnic jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza, pogotowie medyczne.
2. Niezwtocznie powiadomié¢ dyrektora szkoty.



3. Powiadomi¢ rodzicdw ucznia.

4. Niezwtocznie wezwaé policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $Swiadkow
zdarzenia.

XIl. Zasady korzystania z telefonéw komérkowych oraz innych urzadzen elektronicznych

1. Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komdrkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny na
wtasng odpowiedzialnosc¢ i za zgodg rodzicéw.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu przynoszonego
przez uczniéw.

3. Dopuszcza sie mozliwos$¢ korzystania z telefonu komdrkowego i innych urzgdzen elektronicznych
podczas wycieczek szkolnych za zgodg rodzicéw, ktérzy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za sprzet.

4. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komoérkowych oraz
innych sprzetéw elektronicznych. Urzadzenia powinny byé wytaczone i schowane do plecaka/
torby, dotyczy to réwniez stuchawek.

5. Uczen ma obowigzek wytgczy¢ telefon komadrkowy oraz inny sprzet elektroniczny przed lekcja.

6. W wyjatkowych sytuacjach uczen za zgodg nauczyciela moze skorzystac z telefonu komadrkowego.
W czasie godzin lekcyjnych kontakt z dzieckiem jest mozliwy poprzez sekretariat szkoty oraz
wychowawcéw klasy.

7. Uczenn ma mozliwosé uzywania telefonu komdrkowego oraz innego sprzetu elektronicznego jako
pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel prowadzacy lekcje.

8. Nagrywanie dzwieku, obrazu oraz fotografowanie za pomocg telefonu lub innych urzadzen
elektronicznych jest niedopuszczalne.

9. Obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonéw komérkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych w toaletach szkolnych oraz przebieralniach.

10. Wprowadza sie zakaz uzywania telefonéw komérkowych oraz innego sprzetu elektronicznego w
czytelni szkolnej.

11. Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustali¢ z uczniami zasady korzystania z telefondw komérkowych
w szkole i na lekcji, ktdre nie sg sprzeczne z niniejszym regulaminem.

12.W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany w szkole do
zarejestrowania dZzwieku lub obrazu ma prawo zgdac¢ od ucznia ujawnienia nagrania.

13.W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczert odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej
skasowania i przekazuje go dyrektorowi szkoty. Powiadamia rodzicéw dziecka.

Konsekwencje za nieprzestrzeganie regulaminu.

1.W przypadku korzystania z telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych niezgodnie z
niniejszym regulaminem uczen otrzymuje ustne upomnienie, po ktérym jest zobowigzany wytgczy¢ i
schowad urzadzenie do plecaka.

2.Ponowne naruszenie zasad regulaminu skutkuje odebraniem telefonu uczniowi (po wczes$niejszym
wyltgczeniu go przez ucznia) i przekazaniem go do sekretariatu (za potwierdzeniem) oraz negatywng
uwagg wpisang do dziennika lekcyjnego.



3. Sprzet odbieraja z sekretariatu osobiscie rodzice/prawni opiekunowie.

5. Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspdtzycia spotecznego w szkole mogg by¢
traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowaé skierowaniem sprawy do sgdu.

Xlll. W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty

Osoba, ktéra zauwazy na terenie szkoty ucznia palgcego papierosy (e-papierosy), powinna
zwrdcié uczniowi uwage oraz poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga szkolnego.
Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby
uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartosc torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej
odziezy. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy,
ani teczki ucznia - jest to czynnosé zastrzezona wytgcznie dla policji).

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza przekazane mu papierosy, rozmawia z uczniem o
zdarzeniu, wpisuje uwage do dziennika.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow, ktdrych informuje o paleniu papieroséw przez
dziecko.

W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, zobowigzuje go do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzgdza notatke o zaistniatym incydencie, ktérg podpisuje rodzic dziecka.

W przypadku nasilenia sie zjawiska, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i
dyrektora szkoty, wobec wychowankdéw stosuje kary okreslone w Statucie Szkoty.

XIV. W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej

Przez osobe ,,0bc3” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktéra: nie jest rodzicem ucznia tej
szkoty (lub osobg wskazang do odbioru dziecka), nie jest pracownikiem szkoty, nie jest osobg
zaproszong przez dyrekcje, wychowawece klasy lub innego pracownika i ktéra swoim
zachowaniem w wyrazny sposdb narusza zasady i normy wspotzycia spotecznego, badz tez w
inny sposéb stanowi zagrozenie dla porzadku i bezpieczenstwa przebywajgcych w szkole
uczniow i innych oséb.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy na terenie szkoty osobe, ktérej zachowanie lub wyglad
wzbudza niepokdj:

obserwuje zachowanie tej osoby,

ustala powody jej obecnosci w szkole,

pyta jg o cel wizyty,

jesli uzna za zasadne, prosi jg 0 opuszczenie terenu szkoty,

w przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony-
informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.

W sytuacjach niepokojgcych/zagrazajgcych innym dyrektor niezwtocznie powiadamia policje i

jednoczesnie podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie uczniéw i pracownikéw
przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obcej.

XV. W przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych



1.0soba, ktéra odebrata telefon o zagrozeniu uzycia materiatéw wybuchowych, powinna prowadzi¢
rozmowe w sposob umozliwiajgcy uzyskanie jak najwiekszej ilosci informacji dotyczacych zagrozenia
oraz starac sie zapamietac istotne dla zdarzenia informacje:

- czas trwania rozmowy,

- tresc,

- spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigcej.

2. Natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe.

4.Pozostaje, jak i inni nauczyciele, z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz organ nadzoru
pedagogicznego.

XVI. W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajacy sie po dziecko znajduje sie w

PwNPE

stanie nietrzezwym

Nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub dyrekcje.
Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty.

Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze
nie znajduje sie pod wptywem alkoholu — musi to udowodni¢ (poddac sie dobrowolnie
dokonanemu przez policje badaniu alkomatem).

Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikéw szkoty, a ponadto nie mozna
skontaktowac sie z innym opiekunem dziecka, powiadomione zostajg odpowiednie instytucje
uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

XVII. W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub

niebezpieczne narzedzia

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to czynnos¢ zastrzezona
wytacznie dla policji, ale moze nakaza¢, aby uczer dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty z
kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w obecnosci innej osoby dorostej
(wychowawca/ pedagog/dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty oraz
wychowawce klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundw ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekazaé niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe nauczyciela,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra wykonuje stosowne czynnosci wedtug posiadanych
kompetencji.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/ narzedzie,
nauczyciel przekazuje jg za potwierdzeniem rodzicom/opiekunom prawnym.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione przez
przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia policje.

Pedagog szkolny sporzgdza stosowng notatke dotyczacg okolicznosci zdarzenia.



XX.

XVIIl. W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego

Nauczyciel, ktéry pozyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez
ucznia, przekazuje te informacje wychowawcy/pedagogowi, ktory ustala okolicznosci
zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgcg o zaistniatym fakcie bgdz wiasnego
ogladu sytuacji w miejscu zaistniatej szkody.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcéw wychowaweca /pedagog
przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami mogacymi sie znajdowaé w miejscu
zdarzenia.

Wychowawca/pedagog informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor
szkoty wzywa do szkoty jego rodzicow/opiekunéw prawnych.

Dyrektor wszczyna procedury prawne majgce na celu wyciggniecie konsekwencji wobec
ucznia, jego rodzicéw/prawnych opiekundw.

XIX. W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.

Nauczyciel we wspodtpracy z pedagogiem ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez ucznia
(z zachowaniem jego nietykalnosci osobistej).

Wychowawca zobowigzany jest poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji oraz
wezwac rodzicow/opiekundw prawnych sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz rodzicéw, z
ktdrej sporzagdza notatke podpisang przez rodzicow.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub
pokrycia kosztédw skradzionego przedmiotu.

W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicéw/ opiekundw prawnych,
wychowawca powiadamia policje.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie
powiadamia Sad Rodzinny.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé/nietykalnosé
osobistg nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik
niepedagogiczny szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, zgtasza powyzszy fakt do dyrektora
szkoty.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
o0 zaistniatej sytuacji, wzywajac ich do szkoty na rozmowe.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa, podpisana przez
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo ztozy¢
zawiadomienie na policji lub powiadomic sad.

XXI. Procedury odbierania dziecka ze szkoty po lekcjach i/lub zajeciach dodatkowych

Wychowawca klasy | zbiera od rodzicéw/ prawnych opiekunéw o$wiadczenia o sposobie
powrotu dziecka ze szkoty do domu.



2. Dziecko po ukonczeniu 7 roku zycia moze samodzielnie opusci¢ szkote i wrdci¢ do
domu. Dzieci, ktdre nie przekroczyty tej granicy wieku moga by¢ uzytkownikami drogi
pod opieka osoby, ktéra ukonczyta co najmniej 10 rok zycia.

3. Oswiadczenie wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych
nauczycieli uczacych w danej klasie, oswiadczenie przechowuje do korica roku szkolnego.

4. Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicow/ prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo.

5. Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg pisemne o$wiadczenie o osobach upowaznionych do
odbioru dziecka ze szkoty.

6. Jesli osoba upowazniona jest obca dziecku i nieznana nauczycielowi, powinna w momencie
odbioru dziecka posiadac przy sobie dowdd osobisty i okazaé go w celu potwierdzenia
tozsamosci. W kazdej sytuacji budzgcej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowac
sie z rodzicami/opiekunami.

7. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze szkoty przez upowazniong przez nie osoba.

8. Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna czy innej
osoby.

9. W wyjagtkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze — po uprzednim telefonicznym
kontakcie z rodzicem/opiekunem — wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez wskazang
przez niego osobe.

10. Szkota moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebrac
dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona
w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel ma wowczas obowigzek zatrzymadé
dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.

XXII. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze swietlicy lub zgtoszenia sie po nie osoby
niemogacej sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane ze swietlicy najpdzniej do godziny 15.40.

1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy swietlicy (sytuacja
losowa) rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz
do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

2. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw/opiekundéw lub
osoby upowaznione wychowawca Swietlicy ma obowigzek powiadomic o zaistniatej sytuacji
dyrektora szkoty oraz skontaktowac sie z policja.

3. Zprzebiegu zaistniatej sytuacji wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg podpisang przez
Swiadkéw i przekazuje jg do wiadomosci dyrektora.

XXIIl. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia

1. Pracownik szkoty, ktdry powzigt wiadomosé o wypadku ucznia, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng, a w
miare mozliwo$ci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuaciji.

3. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy - spotecznego
inspektora pracy.



10.

11.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora,
kuratora oswiaty, organ prowadzacy.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé, podajgc date i godzine
powiadomienia rodzicéw / opiekundw prawnych ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
dyrektor lub inna osoba wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia rodzica. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi
opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie osdb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma gow
sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg

rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga szkolnego) i sporzadza
protokdt przestuchania

rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a

protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - $wiadka i jego rodzicéw
moze sporzadzi¢ szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,

gdy zdarzyt sie wypadek

uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku
sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpig uzasadnione

przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W

sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
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Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze: ztozy¢ zdanie
odrebne, ktdre odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisujg
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgtoszone zastrzezenia przez rodzicdw ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonczone. Protokdt powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz
dla organu prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie: rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Protokdt powypadkowy
dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktédrym doreczono protokodt,
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
Srodkéow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé
nowy zespoét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

W szkole prowadzony jest rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub zniszczenia
cudzego mienia

1. Poszkodowany uczen lub $wiadek zdarzenia informuje o zaistniatym zajsciu nauczyciela,
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Powiadomiony o sytuacji nauczyciel rozmawia zdomniemanym sprawcg i poszkodowanym,
sporzadza stosowng notatke, informuje wychowawce i pedagoga szkolnego o zajsciu.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg, dokonuje stosownego wpisu w e-
dzienniku.

4. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekundow sprawcy kradziezy lub
zniszczenia i wzywa ich do szkoty.

5. Rodzice pokrywajg koszty finansowe zaistniatej szkody.

6. W przypadku powtarzajgcego sie problemu, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty
i pedagoga szkolnego. Rodzicom proponuje sie skorzystanie z pomocy specjalistow.

7. W sytuacji, gdy sprawca nie przyznaje sie do winy, jego rodzice odmawiajg wspotpracy,
dyrektor szkoty powiadamia policje oraz kieruje wniosek do Sgdu Rodzinnego o wglad
w sytuacje rodzinng ucznia.

XXV. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszono fakt kradziezy, ustala okolicznosci zdarzenia i przekazuje
sprawe wychowawcy klasy, ktéry prowadzi dalsze postepowanie wyjasniajgce, wspdtpracuje
z pedagogiem.

2. Wychowawca ustala przebieg zdarzen, pokrzywdzonego, swiadkdéw, wartos¢ rzeczy
skradzionej, zabezpiecza dowody, informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.
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3. Wychowawca informuje rodzicéw poszkodowanego o kradziezy i ustala, czy rodzice decyduja
sie na zgtoszenie kradziezy Policji.

4. W zaleznosci od decyzji rodzicéw dyrektor powiadamia badz nie policje.

5. Jesli rodzice ucznia poszkodowanego nie decydujg sie na zgtoszenie kradziezy policji, a znany
jest sprawca, wychowawca zaprasza do szkoty rodzicéw zainteresowanych stron i informuje o
podjetych dziataniach.

6. Po zakonczeniu procedury postepowania wychowawca sporzgdza notatke oraz okresla
konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty i o decyzji powiadamia rodzicow ucznia.

7. lezeli zdarzenia powtarzajg sie, Swiadczy to o demoralizacji ucznia i w takim przypadku szkota
powiadamia Sad Rodzinny.

XXVII. Procedura w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Informacje o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrédet. Osobg
zgtaszajgcg moze byé poszkodowany uczen, jego rodzice, inni uczniowie, nauczyciele.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

a) Jesli wiedze zajéciu posiada nauczyciel nie bedgcy wychowawcy, powinien przekazac
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

b) Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinien dokonaé analizy zdarzenia i
zaplanowac dalsze postepowanie.

c) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

d) Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody i
ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Zabezpieczenie dowodow

a) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
odnotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz jesli to mozliwe dane nadawcy
lub adres strony internetowej, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci.

b) Z dowodami powinny sie zapoznac wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor, pedagog,
rodzice, a jesli doszto do ztamania prawa policja.

Identyfikacja sprawcy

a) Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

b) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z dostawca ustugi w
celu usuniecia z sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatow.

c) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢, nalezy
bezwzglednie skontaktowad sie z policja.

Dziatania wobec sprawcy

a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty pedagog szkolny
powinien podja¢ nastepujgce dziatania:

e przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktérej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,

e omowic z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane,
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e zobowigzad sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych
materiatow.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidw, nalezy z nimi rozmawiaé z kazdym z nich z
osobna.

c) Nie nalezy konfrontowac sprawcy z ofiarg przemocy.

d) Wychowawca powinien powiadomic¢ rodzicdw sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznacich z
materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

e) Wychowawca wraz z pedagogiem opracowuje projekt kontraktu dla ucznia, okreslajacy jego
zobowigzania oraz konsekwencje w przypadku niezastosowania sie do przyjetych zasad.

Zastosowanie Srodkdéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.

a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkotfa stosuje kary zawarte w Statucie Szkoty.
b) Podejmujgc decyzje o rodzaju kary, nalezy wzigé pod uwage:

—rozmiar i range szkody

- czas trwania

- Swiadomos¢ popetnionego czynu

- motywacje sprawcy

- rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

a) Ofiara przemocy otrzymuje w szkole wsparcie psychiczne oraz porade, jak ma sie zachowac, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

c) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgca pomocy monitorujg sytuacje
ucznia sprawdzajac, czy nie s wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.

d) Rodzice dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie, podjetych
dziataniach szkoty.

Ochrona Swiadkdéw zgtaszajgcych problem.

a) Szkota otacza wsparciem swiadkdw zdarzenia uczestniczacych w ustaleniu przebiegu zajscia.

b) Osoba, ktérej uczen zaufat informujac o cyberprzemocy, ma obowigzek postepowac tak, by
swoim zachowaniem nie narazac swiadka zgtaszajgcego problem.

c) Niedopuszczalne jest konfrontowanie Swiadka ze sprawca.

Sporzadzenie dokumentacji z zajscia.

a) Pedagog szkolny powinien sporzadzi¢ notatke z rozmoéw ze sprawcg, poszkodowanym, ich
rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia.

b) Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wtaczy¢ do dokumentacji.

Powiadomienie Sgdu Rodzinnego.

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspétpracy, badz nie stawiajg sie do szkoty, a
uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomic

13



o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty naptywajg sygnaty o innych przejawach
demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki wychowawcze, a ich
zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatéw, dyrektor powinien zwrécic sie do
Sadu Rodzinnego o podjecie odpowiednich srodkdéw.

W przypadkach szczegdlnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zgtosic te fakty policji i do sgdu.

XXVIII. Ewakuacja w przypadku, gdy uczen znajduje sie poza salg lekcyjna, w ktérej miat zajecia:

1) Uczen po ustyszeniu sygnatu alarmu natychmiast wychodzi z pomieszczenia, w ktérym sie
znajdowat.

2) Na korytarzu dotgcza do pierwszej napotkanej grupy i podporzadkowuje sie poleceniom
nauczyciela (nie wraca do klasy i nie szuka uczniow ze swojej grupy).

3) Jezeli na korytarzu nie ma nikogo, kieruje sie najkrotszg drogg do wyjscia ewakuacyjnego i udaje
sie na zbiorke na boisko szkolne.

4) Nauczyciel nie szuka ucznia, ktérego nie byto w sali lekcyjnej, lecz zajmuje sie catg grupg i
postepuje zgodnie z procedurg ewakuacji.

5) Nauczyciele, ktérzy w czasie alarmu nie prowadezili zajeé z uczniami, podporzadkowujag sie
poleceniom osoby dowodzgcej ewakuacjg (dyrektor lub inna osoba przez niego upowazniona).

6) Podczas ewakuacji obowigzuje ruch prawostronny. Wtgczamy sie do ruchu jezeli droga - prawa
strona - jest wolna.

7) Pierwszenstwo przejscia posiada grupa, ktéra aktualnie jest w ruchu.

8) Nauczyciele wyprowadzajg uczniéw w tempie szybkiego marszu najkrétszg drogg ewakuacyjng do
wyijscia z budynku na zbidrke, na boisko szkolne.

9) Uczniowie sprawnie wychodzg na zewnatrz szkoty. Nie zatrzymujg sie w drzwiach, na schodach,
korytarzach, nie tarasujg wyjscia.

10) W czasie wyjscia nie wyprzedzamy osob idgcych przed nami.

11) W razie koniecznosci zatrzymania uczniéw nauczyciel wydaje komende ,,STOP”.

12) Lewa strona przejscia musi by¢ drozna.

13) Nauczyciel koriczy ewakuacje w miejscu zbidrki, ktérym jest boisko szkolne.

14) Uczniowie ustawiajg sie w dwuszeregu w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela (zaczynajac od
lewej strony np. 1A, nastepnie na prawo 1B, 1C itd.).

15) Nauczyciel po ustawieniu klasy niezwtocznie ustala jej stan.

16) Nauczyciele zdajg MELDUNEK dyrektorowi szkoty (ilos¢ obecnych w tym dniu w szkole, ilos¢
nieobecnych, ilo$¢ ewakuowanych).

XXIX. REGULAMIN STREFY CISZY | SALI ,,USLYSZ CISZE”
1. Strefa ciszy jest przeznaczona dla uczniéw, ktérzy chcg spedzi¢ przerwe w spokoju, skupieniu
i ciszy, wykonujac czynnosci, ktére nie powodujg hatasu.

2. Strefa ciszy dostepna jest codziennie podczas przerwy na trzecim pietrze. Obowigzujg tam
rozmowy szeptem.

3. Dodatkowo w Strefie Ciszy wyznacza sie sale ,,Ustysz Cisze” (s. 33), gdzie wprowadzony zostaje
nakaz catkowitego zachowania ciszy. Zasada ta jest pilnowana przez nauczyciela dyzurujgcego w Sali.

14



4. W Sali ,, Ustysz Cisze” nalezy wykonywac tylko te czynnosci, ktdre nie powodujg hatasu, np. czytaé,
rysowaé, odpoczywac, uczyc sie itp.

5. Uczniowie mogg przynosié swoje ksigzki, czasopisma, poduszki, podktadki, koce (pod warunkiem
uprzatniecia ich po zakonczonej przerwie).

6. Plecaki nalezy ustawiac pod $ciang tak, zeby nie przeszkadzaty odpoczywajgcym.

7. Uczniowie wchodzacy do Sali nr 33 starajg sie robic to tak, aby nie przeszkadzac innym.
8. Przed wyjsciem ze strefy nalezy zostawi¢ swoje miejsce w porzadku i czystosci.

9. Uczniowie przebywajgcy w strefie ciszy sg zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania
postanowien regulaminu i postuszeristwa wobec nauczycieli dyzurujgcych.

10. Jednorazowe naruszenie regulaminu powoduje usuniecie ucznia ze strefy. Wielokrotne

niedostosowywanie sie ucznia do regulaminu skutkuje zakazem korzystania ze strefy ciszy az do
odwofania.

XXX. REGULAMIN PRACOWNI CHEMICZNE)

1. W laboratorium chemicznym uczniowie mogg przebywac tylko w obecnosci nauczyciela. Zabrania
sie uczniom wchodzenia z pracowni bez wyraznego polecenia nauczyciela.

2. Podczas zajec nalezy postepowac doktadnie wedtug wskazéwek podanych przez nauczyciela.

3. Doswiadczenia mozna wykonywac tylko na wyrazne polecenia nauczyciela.

4. Zabrania sie w laboratorium prébowania jakiejkolwiek substancji. Substancje chemiczne wolno
dotykac lub wachac jedynie za zgodg nauczyciela.

5. Kazdy uczen jest odpowiedzialny za utrzymanie porzadku na stanowisku pracy. Na tawkach i
stofach laboratoryjnych mogg sie znajdowac wytgcznie przedmioty niezbedne do pracy. Torby,
plecaki czy ptaszcze nie mogg stanowié¢ zagrozenia.

6. W pracowni chemicznej niedozwolone jest jedzenie i picie. Produktéw spozywczych nie wolno
ktas¢ na tawkach i stotach laboratoryjnych.

7. Z pracowni nie wolno wynosi¢ substancji chemicznych ani sprzetu bez pozwolenia nauczyciela.

8. Jezeli uczen zauwazy uszkodzony sprzet, szkto laboratoryjne lub wyposazenie powinien
natychmiast zgtosi¢ to nauczycielowi.

9. W razie wypadku lub pozaru nalezy powiadomic nauczyciela. Kazdy uczen powinien zna¢ miejsce,
gdzie w pracowni znajduje sie: zestaw pierwszej pomocy.

10. O kazdym nieszczesliwym wypadku (np. skaleczenie) nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ nauczyciela
i podac okolicznosci wypadku.

11. W razie kontaktu substancji chemicznej ze skdrg, oczami lub odziezg, nalezy przemywac
zanieczyszczone miejsce duzg iloscig biezgcej wody, przez co najmniej 15 minut.

12. Wszyscy uczniowie podczas wykonywania do$wiadczen muszg przestrzegaé przepisow

bezpieczenstwa.
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Przepisy BHP

1. Prawie wszystkie substancje w pracowni chemicznej traktowac jako mniej lub bardziej trujgce.

2. Bez polecenia nauczyciela nie wolno smakowacd i wachac badanych substancji.

3. Przy wachaniu badanej w naczyniu substancji nalezy skierowa¢ do siebie pary ruchem wachlujgcym
reki, a nie czynic tego przez zblizenie nosa.

4. Nie wolno pi¢ wody z naczyn laboratoryjnych oraz ktasé na stotach zywnosci.

5. Przy wszystkich pracach zachowa¢ najwiekszg ostroznosé, nieuwaga,

6. niedostatecznie zaznajomienie z przyrzadami i wtasciwosciami substancji, z ktérymi sie pracuje,
moze spowodowaé nieszczesliwy wypadek.

7. Szczegblng ostroznosc nalezy zachowac przy pracach z substancjami zrgcymi (np. stezone kwasy i
tugi ), aby zapobiec poparzeniu ciata i zniszczeniu odziezy, w razie wypadku polang powierzchnie
zmy¢ obficie silnym strumieniem wody i zgtosi¢ nauczycielowi.

8. Podczas pracy z palnikiem i substancjami tatwopalnymi zachowaé nalezytg ostroznosc. W czasie
jakiegokolwiek zapalenia materiatdw palnych stosowac sie do polecen nauczyciela, zachowac spokdj i
nie wpadac w panike.

9. W czasie wykonywania jakichkolwiek prac nalezy w pierwszym rzedzie zwrdci¢ uwage na
zabezpieczenie oczu.

10. Nie nalezy wykonywac ¢wiczen w brudnych naczyniach.

11. Nie pochylaé sie nad naczyniem, w ktédrym cos$ wrze lub do ktérego wlewa sie ciecz (zwtaszcza
zraca ). Nie dopuszczaé do duzego wzrostu cisnienia wewnatrz naczynia i mozliwosci wybuchu
wskutek zatkniecia odptywu lub rurki.

12. Probéwke, w ktdrej ogrzewa sie ciecz, trzymac otworem w bok a nie do siebie i nie w strone
sgsiada. Nie ogrzewacd probowki tylko od dotu, lecz catg jej zawartosé.

13. Cwiczenia nalezy wykonywac z takimi iloéciami i stezeniami substancji oraz w takich warunkach,
jakie sg podane w podreczniku lub przez nauczyciela.

14. W ¢éwiczeniach laboratoryjnych nie wolno uzywac uszkodzonych przyrzagdéw. Odnosi sie to
szczegdblnie do nadttuczonych lub peknietych naczyn szklanych i porcelanowych.

15. Po opuszczeniu pracowni uczen (ktory wykonywat éwiczenia) ma obowigzek umyé doktadnie rece.

XXXI. REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWE)
1. Opieke nad pracownig komputerowg sprawuje nauczyciel, ktérego poleceniom nalezy sie

podporzadkowac.
Do pracowni pierwszy wchodzi nauczyciel.
Uczniowie przed wejsciem do pracowni wytgczajg telefony komdrkowe.

Komputery mozna uruchamiac tylko za zgodg i wedtug wskazédwek nauczyciela.

v ok N

Kazdy uczen na zajeciach lekcyjnych pracuje zawsze przy tym samym stanowisku.
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10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Prowadzacy zajecia przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do konkretnych zasoboéw sieci
lokalnej. Niedopuszczalne sg dziatania majgce na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do
zasobow sieci.

Kazdy uczen zapisuje wykonane prace we wskazanej lokacji.

Nie wolno usuwad, ani ,,poprawiac¢" cudzych dokumentdéw. Sg one wtasnoscig ich twdrcow i tylko
oni majg prawo dokonywania w nich zmian.

Nie wolno uruchamia¢ zadnych programéw bez zgody nauczyciela.

Nie wolno korzystac z wtasnych nosnikow informacji (pendrive) bez zgody opiekuna pracowni.
Nie wolno instalowa¢ jakiegokolwiek oprogramowania oraz uruchamiac programéw, ktére mogg
swoim dziataniem powodowac zaburzenia stabilnosci pracy komputera.

Nie wolno wiaczac i wytgczac zadnych urzadzen znajdujgcych sie w pracowni, a takze zmienia¢
istniejgcych miedzy nimi pofaczen.

Przed wytgczeniem komputera nalezy zawsze zakonczy¢ dziatanie wszystkich programoéw.

O usterkach sprzetu komputerowego nalezy natychmiast powiadomi¢ nauczyciela.

Nie wolno przeszkadzaé innym gtosnym zachowaniem.

Nie wolno kotysac sie na krzestach.

W pracowni nie wolno spozywacé napojéw ani zadnych artykutéw konsumpcyjnych.

Uczestnicy zaje¢ powinni zachowaé w pracowni komputerowej tad i porzadek, dbac o jej wystroj
estetyczny, poniewaz sg jej wspotgospodarzami.

W przypadku celowego zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu sprawca zdarzenia zostanie

zobowigzany do poniesienia kosztéw naprawy lub odkupienia sprzetu.
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